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Chapter- 4 

एमएस एक्सेस 2013 का परिचय (Introduction to MS Access 2013) 

डाटाबेस डवेलपमेंट के ललए MS Access 2013 एक महत्वपूर्ण और शक्तिशाली प्लेटफामण है| MS Access 2013 माइक्रोसॉफ्ट कंपनी द्वारा 
िैयार ककया गया एक डटेाबेस एप्लीकेशन सॉफ्टवेयर है क्िसके माध्यम से ककसी भी कंपनी, संस्था आदि के बारे में हम ज्यािा से 
ज्यािा सूचनाओं को इकठ्ठा कर सकि ेहै| िथा बाि में कोई भी ववलशष्ट िानकारी िो की उस संस्था से सम्बंधिि हो, उसे प्राप्ि कर 
सकि ेहै| MS Access को हम “collection of database “ भी कह सकि ेहै| 

  

o  

 

एतसेस एक डाटाबेस मैनेिमेंट लसस्टम (डीबीएमएस) है िो एक ग्राकफकल यूिर इंटरफेस और सॉफ्टवेयर डवेलपमेंट 
टूल्स के साथ ररलेशनल माइक्रोसॉफ्ट िेट डाटाबेस इंिन को िोड़िी है। 

 यह एतसेस िेट डटेाबेस इंिन के आिार पर डटेा को अपने प्रारूप में स्टोर करिा है।  
 ररलेशनल डटेाबेस की िरह, माइक्रोसॉफ्ट एतसेस आपको संबंधिि िानकारी को आसानी से ललकं करने की 

अनुमति िेिा है। उिाहरर् के ललए, ग्राहक और ऑडणर डटेा। हालांकक, एतसेस 2013 अन्य डटेाबेस उत्पािों को 
भी पूरा करिा है तयोंकक इसमें कई शक्तिशाली कनेक्तटववटी सुवविाएं हैं।  

 यह अन्य प्रोग्राम और डटेाबेस में स्टोर डटेा को सीिे इम्पोटण या ललकं भी कर सकिा है।  
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 िैसा कक इसके नाम से िात्पयण है, एतसेस कई लोकवप्रय पीसी डटेाबेस प्रोग्रामों सदहि, डसे्कटॉप पर, सवणर 
पर, लमनीकंप्यूटर पर या मेनफे्रम पर, और संग्रहीि डटेा के साथ कई लोकवप्रय पीसी डटेाबेस प्रोग्राम समेि 
अन्य स्रोिों से डटेा के साथ सीिे काम कर सकिा है।  

 आप डटेा प्रोसेलसगं फाइलों, स्प्रेडशीट्स या डटेाबेस फाइलों से डटेा को डटेा तनयाणि और आयाि कर सकि े
हैं।  

 एतसेस SQL सवणर, ओरेकल और डीबी 2 समेि ओपन डाटाबेस कनेक्तटववटी (ओडीबीसी) मानक का समथणन 
करने वाले सबसे लोकवप्रय डटेाबेस के साथ काम कर सकिा है।  

 सॉफ्टवेयर डवेलपसण एक्प्लकेशन सॉफ़्टवेयर ववकलसि करने के ललए माइक्रोसॉफ्ट एतसेस का उपयोग कर 
सकिे हैं। 

िब भी आप एक नए प्रोग्राम पर काम करिे हैं िो उसकी प्रोग्राम ववडंो और इसके भीिर के टूल के साथ स्वयं 
को पररधचि करना महत्वपूर्ण है। एतसेस के साथ काम करना अलग नहीं है। एतसेस का उपयोग करना अधिक 
आसान होगा। 

एमएस एतसेस वािावरर् के साथ काम करना 
(Working with MS Access Environment) 

यदि आपने पहले एतसेस 2010 या 2007 का उपयोग ककया है, िो आपको एतसेस 2013 पररधचि महसूस होगा। यह 
ररबन और क्तवक एतसेस टूलबार िैसी सुवविाओं का उपयोग िारी रखिा है- िहां आपको बैकस्टेि व्यू में सामान्य 
कायों को करने के ललए कमांड लमलेंगे। 

The Ribbon 

MS Access 2013 पारंपररक मेनू के बिाय एक टैबड ररबन लसस्टम का उपयोग करिा है। ररबन में कई टैब होिे 
हैं, प्रत्येक में कमांड के कई समूह होिे हैं। एतसेस में सबसे आम कायों को करने के ललए आप इन टैब का उपयोग 
कर सकिे हैं|  
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How to minimize and maximize the Ribbon- 

ररबन को आपके विणमान कायण का िवाब िेने के ललए डडजाइन ककया गया है; हालांकक, यदि आप पािे हैं कक यह 
बहुि अधिक स्क्रीन स्पेस लेिा है िो आप ररबन को Minimize कर सकिे हैं।  

 इसे Minimize करने के ललए ररबन के तनचले-िाएं कोने में िीर पर क्तलक करें। 

 ररबन को Minimize ककया िाएगा। ररबन को कफर से दिखने के ललए एक टैब पर क्तलक करें। उपयोग में नहीं होने पर यह 
कफर से गायब हो िाएगा। 

 ररबन को Maximize करने के ललए, एक टैब पर क्तलक करें, कफर तनचले-िाएं कोने में वपन आइकन पर क्तलक करें। ररबन हर 
समय दिखाई िेगा।  

The Quick Access toolbar 

ररबन के ऊपर क्स्थि क्तवक एतसेस टूलबार, आपको सामान्य कमांड िक पहंुचने िेिा है इससे कोई फकण  नहीं 
पड़िा कक आप ककस टैब पर हैं। डडफॉल्ट रूप से, यह Save, Undo और Repeat command दिखािा है। यदि आप 
चाहें, िो आप अतिररति कमांड िोड़कर इसे कस्टमाइज कर सकिे हैं।  

 

Backstage view 

बैकस्टेि व्यू आपको अपने डटेाबेस को Save, Open और Print करने के ललए ववलभन्न ववकल्प िेिा है।  

How to access Backstage view:  

 ररबन पर फाइल टैब पर क्तलक करें। 

 

 Backstage view दिखाई िेगा।  
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The Navigation pane 

 

नेववगेशन फलक एक list है क्िसमें आपके डटेाबेस में प्रत्येक ऑब्िेतट होिा है। आसान िेखने के ललए, वस्िुओं 
को प्रकार के अनुसार समूह में व्यवक्स्थि ककया िािा है। आप नेववगेशन फलक का उपयोग करके वस्िुओं को 
Open, Rename और Delete कर सकिे हैं। 

 

How to minimize and maximize the Navigation pane: 

नेववगेशन फलक को आपके सभी ऑब्िेतट्स को प्रबंधिि करने में आपकी सहायिा के ललए डडजाइन ककया गया 
है; हालांकक, अगर आपको लगिा है कक यह आपकी स्क्रीन स्पेस को बहुि अधिक लेिा है िो आप इसे Minimize 

कर सकिे हैं।  

 नेववगेशन फलक को Minimize करने के ललए, ऊपरी-िाएं कोने में डबल िीर पर क्तलक करें। 

 


